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POSTEPOWAMNIE Z DEPOZYTEM ORAZ SRODKAMI PIENIEZNYMI
NIELETNIEGO

1. Dokumenty, przedmioty osobiste 1 wartoSciowe wychowankéw przechowuje sie
w depozycie.

2. Wychowanek przyjmowany do zakladu oddaje rzeczy do depozytu straznikowi, ktory
wpisuje je do Ksiegi przekazywania depozytu wychowanka.

3. Dokumenty i przedmioty wartoéciowe przejmuje od straznika i przechowuje
kierownik administracyjno-gospodarczy, ktory prowadzi ksiege depozytowa,
zawierajgea:

- 1mig 1 nazwisko wychowanka do ktorego nalezy przedmiot,

- nazwg 1 stan przedmiotu,

- date przyjecia przedmiotu,

- czytelny podpis osoby oddajacej przedmiot do depozytu,

- datg wydania i czytelny podpis osoby odbierajacej przedmiot z depozytu.

4. Depozyty odziezowe prowadza wychowawcy przejmujacy rzeczy wychowanka
od straznika z chwilg przejecia wychowanka z izby przejsciowej/izby chorych do
grupy. Depozyty wpisywane sa w Karte wyposazenia wychowanka, ktéra zawiera
nastgpujace dane:.

- nazwisko 1 imi¢ wychowanka,

- data urodzenia,

- date jego przybycia i zwolnienia z zakladu,
nazwa i opis przedmiotu posiadanego przez nieletniego w chwili przybycia
do zaktadu,

- data przyjgcia,

- data wydania,

- podpis wychowawcy przyjmujgcego i wychowanka zdajacego,

- nazwa 1 opis przedmiotu otrzymanego przez nieletniego,

- data przyjgcia,

- data zdania,

- podpis wychowawcy wydajacego i wychowanka przyjmujgcego.

5. W powyzszych kartach wyposazenia na biezaco wprowadza si¢ wszelkie zmiany —
wydawane lub przyjmowane do depozytu rzeczy.

6. Karty wyposazenia wychowanka przechowywane sa w magazynku grupowym.
Po catkowitym wypeinieniu podlegajg archiwizacji..

7. Wychowanek na prawo do otrzymywania $rodkéw finansowych od 0s6b z zewnatrz
wylacznie imiennym przekazem pocztowym na adres placowki.

8. Kazdy przekaz pienigzny, ktory otrzymuje wychowanek jest ewidencjonowany
W ksigdze przekazow pocztowych przez sekretarza ds. wychowankow. Nastepnie
Srodki wraz z potwierdzeniem kwoty przekazu pobiera wychowawca grupowy
1 dokumentuje ten fakt w zeszycie finansowym w rubryce konkretnego wychowanka.



9. Wszystkie otrzymane pienigdze, po zgodzie wyrazonej na pismie, wychowanek
przekazuje do depozytu grupowego i moze dysponowaé nimi za zgoda wychowawcy.
Wszelkie przychody i rozchody dokumentowane sa w zeszytach finansowych
prowadzonych przez wychowawce grupowego. Kazda operacja finansowa w zeszycie
sygnowana jest podpisem wychowawcy i wychowanka.
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